Integrar e agilizar a gestao
das instituicoes de ensino

Numa sociedade cada vez mais marcada pela exigéncia de
competitividade, flexibilidade e qualidade de informacéo,
as universidades necessitam de uma administracdo
competente e comprometida com a melhoria da qualidade
dos servicos prestados. Por isso tem surgido um interesse
crescente em apostar em sistemas de informagao comoum
recurso organizacional imprescindivel na gestdo dessas
institui¢cdes. De facto, os sistemas de informagdo permitem
uma maior partilha de informacdo entre alunos, docentes,
colaboradores e a comunidade universitaria, em geral,
além do seu papel decisivo na tomada de decisdes
estratégicas.

Vantagens

Qualidade

O sistema de Gestdo Académica da Quidgest assegura a
prestagcdo de um servigo de qualidade junto dos alunos,
docentes e toda a comunidade académica. Através de uma
melhor gestdo, é possivel garantir padrdes de qualidade
elevados e um melhor posicionamento nos rankings
internacionais.

Poupanga

A integracdo entre os varios sistemas que gerem os
processos académicos, nomeadamente na vertente
financeira e documental permite por um lado, um maior
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De modo a responder a estes desafios, a Quidgest
desenvolveu um Sistema Integrado de Gestdo Académica:
uma solugdo que permite a gestdo e controlo de processos
académicos de Escolas e InstituicGes Universitarias e que
cumpre com todos os requisitos estabelecidos pela
Agénciade Avaliagdo e Acreditagdo do Ensino Superior.
Gragas ao Genio, a plataforma de geragdo automadtica de
cédigo da Quidgest, o Sistema de Gestdo Académica é uma
solucdo que se pode adaptar facilmente a cada instituicdo
evoluindo continuamente ao longo do tempo através da
inclusdo de novas funcionalidades, satisfazendo os
procedimentos académicos em vigor.

controlo de receitas e, por outro, uma melhor gestao da
informac3o. A criagdo de um Balcdo Unico agrega, numa
Unica plataforma, diferentes perfis, niveis de acesso e
automatizagdo de servigos conduzindo a uma poupanca de
tempo e redugdo de custos.

Produtividade

Gragas ao sistema de Gestdao Académica a organizagao
consegue obter indicadores de desempenho
relativamente aos varios processos, melhor comunicagdo
entre os varios departamentos e, por sua vez, um maior
alinhamento estratégico entre a admnistragédo, docentes e
alunos.
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Expansao

O sistema permite acompanhar a expansdao da
organizagdo, nomeadamente no que diz respeito a
localizagdo, dimensdo e/ou rotatividade dos agentes que
integram a comunidade universitaria. Por outro lado, é
possivel detalhar outras fontes de receita provenientes da
promogao e divulgacdo de livros, estudos e projetos de
investigagao.

Agilidade
O sistema permite responder mais rapidamente aos
institutos superiores, a alteragdes nos planos curriculares,

Funcionalidades do

Fichade Aluno

e Criacdo de fichade aluno e respetivo preenchimento de
dados pessoais (nome, sexo, data de nascimento),
identificagdo (n.2 de bilhete de identidade) e dados do
aluno (nimero de aluno e email institucional);

¢ Registo do regime em que o aluno esta inscrito (diurno ou
noturno) e respetivos horarios para cada uma das
unidades curriculares.

e VVisualizagdo do histérico relativo aos pagamentos do
aluno (propinas ou emolumentos) e atual estado dos
mesmos (pago, ndo pago ou em analise);

¢ Gestdo dos Cursos, Unidades Curriculares e Avaliagdes do
Aluno (tipo de avaliagdo, época, observagdes);

¢ Gestdo dos pedidos efetuados pelo aluno relativo a
documentos (certificados de habilitagcGes, diploma ou
outros) e respetiva data de entrega.

Fichade Docente

e Criacdo de ficha de docente e respetivo preenchimento
de dados pessoais (nome, sexo, data de nascimento),
identificagdo (n.2 de bilhete de identidade) e dados
profissionais (categoria, habilitagdes, departamento);

¢ Possibilidade de anexar o Curriculo em formato .doc ou
.pdf;

® Registo das Unidades Curriculares a que o docente esta
associado, assim como asaulas, n.2 de horas,avaliagbes e
projetos de investigacao;

* Registo do tipo de aula (tedrica, laboratorial, outra),
lingua, n2daaula, n2de presengase sumario.

Fichade Curso

* Gestdo de todos os cursos: inscrigdes, sessdes, auséncias,
listas de presenca, avaliagdo e documentagao;

» Gestdo das operacdes logisticas relacionadas com os
cursos: salas disponiveis e requisicdo dos equipamentos
necessarios.
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a processos académicos, a mudangas legislativas ou a
inovagdes tecnoldgicas.

Confianca

A transparéncia na gestdo dos processos permite uma
maior credibilidade junto da organizacdo de ensino e,
consequentemente, do publico, em geral.

Sistema

Ficha de Funcionario

e Criacdo de ficha de funcionario e respetivo
preenchimento de dados pessoais (nome, sexo, data de
nascimento), identificagdo (n.2 de bilhete de identidade)
e dados profissionais (habilitagGes literarias, email
institucional, telefone, etc.);

e Possibilidade de anexar o Curriculo em formato .doc ou
.pdf;

e Registo dos projetos de investigagdo a que o funcionario
estd associado.

Candidaturas

e Gestdo das Candidaturas efetuadas através do portal de
aluno e definigdo da situagdo de cada uma delas
(validada, ndovalidada, matriculado e ndo matriculado).

Pagamentos

® Gestdo de pagamentos associados noinicioe com o
decorrer do anoletivo, nomeadamente de propinas e
pedidos de documentos.

Outras funcionalidades gerais do sistema

¢ Edicdo de mensagens e notificagdes disponibilizadas nos
portais;

® Gestdo de InscricGes em Seminarios;

* Gestdo de Requisi¢Oes de livros (data de requisi¢do, data
deentrega, etc.).
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Através do Portal do aluno, o estudante tem a possibilidade de aceder a diversos sevigos e menus, nomeadamente no
que diz respeito a tarefas, mensagens, projetos, atividades, documentos, pagamentos, pedidos a biblioteca, entre
outras funcionalidades.

O acesso a plataforma permite ainda ao ao aluno alterar os dados pessoais associados ao seu perfil assim como
modificar a sua password de acesso ao portal.

Portal do Docente

O Portal do Docente permite a gestdao de todo o processo académico relativamente a cursos, unidades curriculares,
aulas, exames, projetos de investigacao, entre outros.

A gestdo de toda a informacgao incluida no perfil do docente assim como as tarefas, mensagens e documentos
associados, podem também ser tratados através do portal.
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uperior, contate: solutions@quidgest.com.
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